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             Tuần thứ 10 Từ 03  tháng 03  đến 09  tháng 3  năm 2014
	Thời gian
	Bộ phận/
Phòng ban
	Nội dung công việc

	Thứ  2

03/3
	-15h00
	- P. TC-HC

- P. Đào tạo

- P. Nghiệp vụ
- P. Khánh Tiết
	- Công việc hành chính tại phòng. Tổ kỹ thuật cắt cỏ; lợp ô mái nhà Đa Năng.
- Rà soát công việc; Lớp MCN thu phí học tại phòng may; Liên hệ các trường THPT chốt lịch tư vấn; Lập kế hoạch tư vấn hướng nghiệp, tuyển sinh tại các trường
- Họp giao ban (rút kn các chương trình, triển khai chương trình mới); Làm việc về giải bóng rổ
- Họp triển khai tư vấn tại các trường THPT với các trường ĐH, CĐ, TCCN (Giám đốc, phòng đào tạo)

	Thứ 3

04/3
	
	- P. TC-HC
- P. Đào tạo
- P. Nghiệp vụ
	- Công việc hành chính tại phòng. Tổ kỹ thuật kiểm tra sửa hệ thông loa.
- Lớp MCN thu phí học tại phòng may; Hoàn thiện tài liệu tư vấn tuyển sinh; Phát tờ rơi tuyển sinh lớp NVĐĐ; NVSP; Tin học tại các trường ĐH
- Làm việc với Đoàn Khối về chương trình tháng 3; Làm việc với Thành Đoàn về Học bổng Dioxin và lớp MC

	Thứ  4

05/3
	 
	- P. TC-HC

- P. Đào tạo

- P. Nghiệp vụ 
	- Công việc hành chính tại phòng. Tổ kỹ thuật sửa, thay thế con tắc máy may công nghiệp; sửa điện nhà xe.
- Lớp MCN thu phí học tại phòng may; Phát tờ rơi tuyển sinh lớp NVĐĐ; NVSP; Tin học tại các trường ĐH; Chốt danh sách đăng ký lớp tập huấn NV tư vấn hướng nghiệp của các huyện, thị và thành đoàn
- Công việc chuyên môn.

	Thứ  5

06/3
	- 15h00
	- P. TC-HC

 - P. Đào tạo

- P. Nghiệp vụ

- P. Khánh Tiết
	- Công việc hành chính tại phòng. Tổ kỹ thuật sửa hệ thống ánh sáng và tháp rượu tại Nhà Khách.  

- Lớp MCN thu phí học tại phòng may; Phát tờ rơi tuyển sinh lớp NVĐĐ; NVSP; Tin học tại các trường ĐH
- Công việc chuyên môn.

- Họp BTC Nhịp cầu Thanh niên tình nguyện

	Thứ  6

07/3
	-14h00
	- P. TC-HC

- P. Nghiệp vụ

- P. Đào tạo

- Nhà Đa Năng
	- Công việc hành chính tại phòng. Tổ kỹ thuật cắt cỏ, phục vụ hội thao chào mừng ngày 8/3
- Công tác chuyên môn
 - Lớp MCN thu phí học tại phòng may; Phát tờ rơi tuyển sinh lớp NVĐĐ; NVSP; Tin học tại các trường ĐH 

- Hội thao chào mừng Ngày quốc tế phụ nữ 8/3

	Thứ 7

   08/3
	
	
	

	CN

09/3
	-8h00
	- P. TC-HC
 
	- Công tác chuẩn bị cho Đại hội LM HTX 















 Huế, ngày 03  tháng 3  năm 2014
            Giám đốc









       Người lập

                            Nguyễn Thanh Minh                                                                                                      Thái Thị Kim Thanh

